* ACTIVIDADES REALIZADAS

Guaitemala 31 de julio del 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Vice Ministro de Cultura y Deportes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:
3
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De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle i informe de

"acti\."r'i‘c'lades conforme a lo estipulado en el contrato administrdtivo por servicios técnico
_ profesionales ntimero 1555-2015, aprobado mediante acuerdo ministerial ndmero 630-2015

correspondiente al periodo del 22 al 31 de julio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie C nimero 51. ‘

1. Se asesoré al Director general en materia de temas del deporte y la recreacion

2. Asesorar en la optimizacién del manejo y planificacién de la agénda de trabajo

3. Asesorar al Director General en mesas de trabajo en materia de presentacién de
estimaciones de obras. ‘

4. Asesorar al Director General en materia de integracién de exp fdientes de pago de servicio
civico. -

5. Asesorar al Director General en conformacion de expedientes de prestaciones laborales.
6. Asesorar al Director General en asuntos administrativos del reporte y la recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Sebrindd asesoria en temas relacionados con |a correcta gestion de los recursos para el
mes de julio 2015, con el fin de cubrir los compromisos para ej logro de los objetivos
~ trazados por la direccién.
2. Se dio seguimiento a la agenda planificada para su cumplimiento adecuado.
3. Se dio seguimiento a la gestion de las estimaciones de avance fisico de las obras en
ejecucion, para su correcta ejecucién y presentacién para su géstién de pago.
4. Se verificaron los pagos correspondientes a servicio civico para su correcta gestion de
pago.
5. Se efectuaron verificaciones en la integracion de expedientes de prestaciones laborales
para su traslado a gestién de pago.
6. Se asesord a la direccidn en asuntos administrativos para la cojrrecta utilizacion de los q&&@
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